                                                                                     
               UBND QUẬN GÒ VẤP                                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 49
 (Từ ngày 07/8/2017 đến ngày 13/8/2017)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
07/8
	- Họp Ban Lãnh đạo nhà trường
	8h00
	QL

	
	- Cho phơi chiếu, hạn chót phân phát VDBT (nếu đã có) đến lớp làm phòng ngủ, đến GVCN lớp BT
	16h00, 11/8
	C.Yến, C.Trân, Tuấn Anh giao, GVCN nhận

	
	- Chuẩn bị cho phòng học phục vụ NH mới: Gắn thanh đựng phấn ở các phòng học; kệ móc áo, tủ đựng khăn, ly, bàn chải, làm VS sạch cho các thiết bị bán trú, ... cho các lớp BT
	Sáng
	A.Tâm, A.Long – BV, C.Huệ, C.Diệu – PV, 
T.Vũ, T.Thái, T.Ngôn, T.Minh

	
	- Bàn giao tài sản theo tình hình lớp (bán trú: có từ 1 đến 2 loại tủ); số bàn ghế theo số lượng HS, JCD, CPU, … đến GVCN 
	Trong ngày
	C.Đào – P.HT, Tuấn Anh, C.Trân, C.Hoà đại diện tài vụ.

	
	- Hạn chót chuẩn bị sổ báo giảng, sổ đầu bài,… cho năm học mới
	10/8
	C.Sim, A.Liêm, C.Hoàn 

	
	- Hạn chót lên kế hoạch chuẩn bị VN chào mừng NH mới chuyển HT duyệt.
	16h00, 11/8
	Nhóm nhạc, KTCN (T.Tuấn, C.H.Ngọc, C.Lan-Tin, C.Hương)

	
	- Gửi lịch BDHSG và kế hoạch BD HSG9 về BLĐ qua email (theo mẫu)
	Trong ngày
	GVBD HSG9

	
	- Chỉ đạo GVBM trong tổ vệ sinh, sắp xếp, tu sửa (đề xuất nếu không tự làm),… ĐDDH chuẩn bị năm học mới
	Trước ngày 11/8/2017
	TTCM 

	
	- Bồi dưỡng HSG 9 theo kê hoạch
	Trong tuần
	GVBM theo phân công

	
	- Tham gia hiến máu nhân đạo đợt 3 năm 2017 tại PGD&ĐT. (CĐV hỗ trợ phục vụ HMNĐ theo thông báo trên website ngành có mặt lúc 6h00)
	6h30
	CĐV đã đăng ký theo danh sách 

	
	- Tập huấn kỹ năng tự vệ cơ bản cho đội ngũ giáo viên tại Trường THCS PVT
	7h15
07-11/8
	Theo DS đăng ký

	
	- Gửi Biên bản thảo luận và danh sách điểm danh lớp Bồi dưỡng chính trị, chuyên môn  Hè 2017 về Trường BDGD (Cô K.Trinh)
	Trong ngày
	C.Đào –PHT, Văn thư

	
	- Giám sát các công trình thi công sửa chửa hè chất lượng và đúng tiến độ thời gian theo KH
	Trong cả quá trình thi công
	QL, TTND, CTCĐ và BV

	
	- Họp chi bộ tháng 8/2017
	15h00
	Đảng viên

	
	- Phát đến GVCN nội dung sinh hoạt trong ngày 08 và  10/8/2017 phần chính chung trong toàn trường
	Hạn chót 16h00
	C.Đào – P.HT

	
	[bookmark: _GoBack]- Họp với GV-NV (C.Hạnh, A.Nhân, T.Quí, A.Liêm, …) làm công tác GT năm học 2017-2018
	13h30
	HT, P.HT

	
	- Rà soát cho đặc xong, đủ bảng tên các lớp chuẩn bị NH mới. 
	Hạn chót 11/8
	A.Nhân, A.Quí

	Thứ Ba
08/8
	- Tổ chức và sinh hoạt với HS theo lớp NH 2017-2018
	7h30 – 11h00
	QL-GV-NV toàn trường

	
	-Tập huấn sử dụng tài liệu tiếng Anh I-Learn Smart World tại HT.A PGD&ĐT
	13h30
	C.Đào – P.HT và GVBM Anh văn

	
	- Gửi lịch đăng ký Đại hội CĐCS nhiệm kỳ 2017-2022 theo mẫu trên Website ngành bằng văn bản và file đính kèm về email: ngothuylancd@gmail.com
	Hạn chót
11/8
	T Khanh -CTCĐ

	
	- Họp với nhóm làm bếp
	14h00
	HT

	
	
	
	

	Thứ Tư
09/8
	- Chuyên môn toàn trường tháng 8/2017
	14h00
	QL, GV, GV thư viện, thiết bị

	Thứ Năm
10/8
	- Tổ chức tập trung HS toàn trường dưới sân và tiếp tục sinh hoạt với HS theo lớp NH 2017-2018
	7h30 – 11h00
	QL-GV-NV toàn trường

	
	- Phổ biến TKB áp dụng vào 14/8/2017
	Trong ngày
	QL 

	
	- Chỉ đạo và thực hiện tổng vệ sinh khu vực nhà ăn, nhà bếp bán trú 
	Sáng
	HT, C.Đào – P.HT, NV bếp và PV, BV hỗ trợ

	
	- Họp QL-GV-NV tham gia làm công tác bán trú theo hợp đồng; đăng ký và phân công. 
	14h30
	HT

	Thứ Sáu
11/8
	- Tổ chức họp tổ CM họp: rút kinh nghiệm hoạt động CM năm học 2016-2017, rút kinh nghiệm về công tác tuyển sinh 10 năm học 2017-2018, phổ biến các qui định về chuyên môn, các tiết thao giảng, chuyên đề, chuẩn bị PPCT, đăng ký danh hiệu thi đua cá nhân, tổ,…Gửi biên bản về PHT phụ trách. (QL dự các tổ) 
	Trong ngày
	TTCM, P.HT

	
	- Kiểm tra các phòng THTN, các phòng chức năng chuẩn bị NH mới
	Trong ngày
	HT, T.Chiến - PHT

	
	- Dự Đại hội CĐCS điểm nhiệm kỳ 2017-2022 (Trang phục lễ hội; mang theo chương trình Đại hội chi tiết để theo dõi) tại Trường TH An Hội.
	7h30
	T Khanh –BCH Công Đoàn ngành

	
	- Tiếp thực hiện tổng vệ sinh khu vực nhà ăn, nhà bếp bán trú 
	Sáng
	NV bếp 

	
	
	
	

	Thứ Bảy
12/8
	
	
	

	
	
	
	

	Chủ Nhật
13/8
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